
PETUNJUK TEKNIS  

PENGUSULAN PROGRAM HIBAH  

PENELITIAN DAN PENGABDIAN  KEPADA MASYARAKAT 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LEMBAGA PENELITIAN DAN PENGABDIAN MASYARAKAT  

INSTITUT AGAMA ISLAM IBRAHIMY  

GENTENG BANYUWANGI 

2023



2 
PETUNJUK TEKNIS PENGUSULAN PROGRAM PENELITIAN DAN PENGABDIAN KEPADA MASYRAKAT IAI IBRAHIMY GENTENG  

 

 

 
 

 

 

 

SURAT KEPUTUSAN 

KETUA LEMBAGA PENELITIAN DAN PENGABDIAN PADA MASYARAKAT  

INSTITUT AGAMA ISLAM (IAI) IBRAHIMY 

GENTENG BANYUWANGI 

Nomor : Kep/27/LPPM/A.5/4.039/III/2023 

 

Tentang 

 

PETUNJUK TEKNIS 

PROGRAM HIBAH PENELITIAN DAN PENGABDIAN DOSEN  

2023 

 

 

 

Ketua Lembaga Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat Institut Agama Islam (IAI) 

Ibrahimy Genteng Banyuwangi, 

 

Menimbang : 1. Bahwa untuk meningkatkan kompetensi para dosen di lingkungan IAI 

Ibrahimy Genteng, maka rector membuat program hibah penelitian dan 

pengabdian untuk para dosen. 

  2. Bahwa untuk melaksanakan kegiatan tersebut diperlukan adanya Petunjuk 

Teknis pelaksanaan program hibah penelitian dan pengabdian. 

3. Dengan mempertimbangkan poin 1 dan 2, maka Ketua LPPM Ibrahimy 

Genteng menerbitkan Surat Keputusan Tentang Petunjuk Teknis 

pelaksanaan program hibah penelitian dan pengabdian.  

  

Mengingat : 1. Undang-undang RI Nomor 20 tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan 

Nasional 

  2. Undang-Undangan Nomor 12 tentang Pendidikan Tinggi 

  3.   Statuta IAI Ibrahimy Genteng 

   

 

MEMUTUSKAN 

Menetapkan :  

Pertama : Menetapkan Petunjuk Teknis Pelaksanaan Program Hibah Penelitian dan 

Pengabdian tahun 2023   

Kedua :      Petunjuk Teknis sebagaimana yang dimaksud dalam diktum pertama, 

                  merupakan acuan dalam pelaksanaan program hibah penelitian dan 

       pengabdian 
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Ketiga : Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan, dengan ketentuan apabila 

dikemudian hari terdapat kekeliruan/kekurangan akan disempurnakan 

sebagaimana mestinya. 

 

 

Ditetapkan di : Banyuwangi 

Pada tanggal : 26 Maret 2023 

 

 

 

 

 

M. Amir Mahmud, S.H.I.M.A 

Tembusan disampaikan kepada :     

                         

1. Yth. Yasmy 

2. Yth. Rektor dan Wakil Rektor IAI Ibrahimy  

3. Arsip 
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Lampiran Keputusan Kepala LPPM Ibrahimy 

Nomor Kep/28/LPPM/A.5/4.039/III/2023 

Tentang 

Petunjuk Teknis Program Hibah Penelitian dan Pengabdian 

 

PETUNJUK TEKNIS  

PROGRAM HIBAH PENELITIAN DAN PENGABDIAN 

IAI IBRAHIMY GENTENG BANYUWANGI 

 

A. Pendahuluan 

Program hibah penelitian dan pengabdian ini diwujudkan oleh IAI Ibraimy 

Genteng untuk mewujudkan Tridharma Perguruan dan meluasnya peran serta kampus 

terhadap kemajuan peradaban bangsa Indonesia. Di samping itu, juga untuk 

meningkatkan kemampuan seluruh dosen dalam bidang penelitian dan pengabdian. 

Walaupun secara pasti banyak di antara mereka yang telah mengabdikan hidupnya pada 

masyarakat baik sebagai tokoh masyarakat, guru, pengasuh pesantren dan lain sebaganya. 

Namun dalam hal ini bagaimana penelitian dan pengabdian tersebut dilaksankan dalam 

kerangka ilmiyah, karena dilaksanakan dilaksanakan dalam kapasitas mereka sebagai 

akademisi.   

Untuk mensukseskan program tersebut maka sangat perlu disusun Panduan 

Pengusulan Program Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat tahun 2023 atau 

petunjuk teknis. Diterbitkannya panduan ini dimaksudkan agar lembaga pengusul, 

peneliti, atau pelaksana kegiatan Pengabdian kepada Masyarakat akan dapat memahami 

mekanisme, dan prasyarat yang harus dipenuhi ketika akan membuat dan mengusulkan 

proposal. Kegiatan pengusulan pendanaan penelitian dan pengabdian Dosen merupakan 

implementasi dari kebijakan Rektor dalam mekanisme pengelolaan Riset Internal dan 

Pengabdian kepada Masyarakat dibawah koordinasi Lembaga Penelitian dan Pengabdian 

Pada  Masyarakat (LPPM). 

Pengajuan pengusulan untuk seluruh skema dilakukan secara daring melalui Link 

Dari LPPM. Pengusul harus mengikuti ketentuan umum sebagai pedoman standar 

penjaminan mutu Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat sesuai dengan rambu-

rambu yang telah ditetapkan dalam Panduan Penelitian dan Pengabdian kepada 
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Masyarakat IAI Ibrahimy Genteng Tahun 2023. Berkenaan dengan hal tersebut, LPPM 

menetapkan ketentuan umum pelaksanaan program Penelitian dan Pengabdian kepada 

Masyarakat yang diuraikan sebagai berikut. 

B. Ketentuan Pengusul Program Hibah 

Program hibah ini dilaksanakan dengan ketentuan sebagai berikut, 

1. Program Hibah ini merupakan penelitian kolaboratif/kelompok dengan ketentuan 

minimal terdiri dari 4 Peneliti 

2. Ketua Tim Peneliti dan 1 anggota Peneliti harus terdiri dari dosen tetap IAI Ibrahimy 

Genteng Banyuwangi yang telah memiliki NIDN/NIDK. 

3. Dua Anggota tim peneliti lainnya bisa terdiri dari 2 mahasiswa, 1 Dosen ber-SK 

Yayasan dan 1 mahasiswa, atau 1 tenaga kependidikan dan 1 mahasiswa.  

4. Dosen dapat mengusulkan maksimal 2 proposal penelitan dan penganbdian kepada 

masyarakat per/tahun, satu sebagai ketua dan satu sebagai anggota.  

5. Usulan penelitian dan pengabdian harus relevan dengan bidang ilmu yang ditekuni 

dan mata kuliah yang diampu. 

6. Besar dana penelitian dan pengabdian maksimal 4 juta/judul. 

7. Proposal ditandatangani oleh Ketua Tim Peneliti dan diketahui oleh  Kaprodi

 serta disetujui oleh Ketua LPPM. 

8. Proposal diusulkan ke LPPM melalui akun dosen di laman  Link LPPM. 

a. Link Penelitian https://forms.gle/L5FP2ZqLQPe75XzZ8 

b. Link Pengabdian https://forms.gle/37AH8XdsuAbzAQ54A,  

  

C. Teknis Pengusulan Proposal 

1. Untuk memulai akses Penelitian. peneliti dapat dilakukan dengan  mengklik 

mengakses alamat Link Dari LPPM. sehingga akan tampil beberapa pernyataan yang 

harus diisi oleh Dosen peneliti.  

c. Isikan Nama Ketua Peneliti dan Anggota Tim, Judul Penelitian 

d. Dosen mengUpload Proposal Penelitian beserta formulir F1/F2/F3/F4/ F5 kepada 

LPPM.   

• F1 : Formulir Pengajuan Penelitian/Pengabdian  

https://forms.gle/L5FP2ZqLQPe75XzZ8
https://forms.gle/37AH8XdsuAbzAQ54A
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• F2 : Surat Pernyataan Kesanggupan Menyelesaikan 

• F4 : Surat permohonan penelitian/pengabdian 

2. Ketua LPPM melakukan verifikasi data dan menandatangani Formulir F1/F2/F3. 

Pengajuan proposal penelitian / pengabdian yang diajukan disetujui untuk diproses 

dananya. 

3. LPPM memproses ke Wakil Rektor I untuk mendapatkan persetujuan terhadap 

proposal yang diajukan. 

4. Wakil Rektor I menandatangani Usulan Penelitian sebagai persetujuan terhadap 

pengajuan dana penelitian. 

5. LPPM memeriksa semua kelengkapan pengajuan proposal penelitian yang diajukan 

peneliti. 

6. LPPM melaksanakan seminar judul proposal penelitian dosen. 

7. Ketua LPPM membuat Surat Tugas kepada Dosen beserta 60 % dana penelitian. 

8. Dosen melaksanakan penelitian. 

9. Seminar hasil penelitian. Jika ada kesalahan dalam laporan maka dilakukan revisi. 

10. Dosen menyerahkan Laporan Hasil Penelitian Dosen ke LPPM dan dilakukan 

rekapitulasi dan proses pencairan 40 % dana penelitian. 

 

D. Sistematika Proposal 

Penulisan usulan penelitian bagi Peneliti Kelembagaan mengikuti sistematika 

sebagai berikut : 

1. HALAMAN SAMPUL 

2. DAFTAR ISI 

3. BAB 1. PENDAHULUAN 

a. Latar Belakang Masalah 

Memuat argumentasi faktor-faktor/gejala/konsep/dugaan yang menarik pentingnya 

penelitian didukung temuan atau fakta lapangan yang mengidentifikasi masalah 

yang akan diteliti. 

b. Perumusan Masalah 

Dalam perumusan masalah dapat dijelaskan. definisi, asumsi dan linpgku yang 
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menjadi batasan penelitian. Uraian perumusan masalah sebaiknya dalam bentuk 

pertanyaan. 

c. Tujuan Penelitian 

Pernyataan singkat mengenai tujuan penelitian. Hendaknya spesifik, relevan   

dengan masalahnya dan terukur. 

d. Kontribusi Penelitian 

Diuraikan secara eksplisit kontribusi penelitian terhadap pengembangan 

IPTEKS, pengembangan institusi dan kebutuhan serta potensi masyarakat serta 

luaran yang ditargetkan. 

4. BAB 2. TINJAUAN PUSTAKA 

Tinjauan Pustaka menguraikan teori, penelitian terdahulu yang relevan. Rujukan 

dalam Tinjauan Pustaka diusahan menggunakan sumber primer dan jurnal ilmiah 

terakreditasi nasional dan/atau bereputasi internasional. 

5. BAB 3. METODE PENELITIAN 

Uraikan secara rinci meliputi tahapan- tahapan penelitian, lokasi penelitian, jumlah, 

model yang digunakan, rancangan penelitian, serta teknik pengumpulan dan analisis 

data. Untuk penelitian yang menggunakan metode kualitatif perlu dijelaskan 

pendekatan yang digunakan, proses pengumpulan dan analisis informasi, serta 

penafsiran dan penarikan kesimpulan   penelitian. 

6. DAFTAR PUSTAKA 

Daftar Pustaka disusun berdasarkan Mendeley ataupun sejenisnya 

7. LAMPIRAN-LAMPIRAN 

Lampiran Usulan Penelitian Kelembagaan terdiri dari:  

1. RAB  

2. Susunan organisasi tim peneliti dan pembagian tugas.  

3. Biodata ketua dan anggota.  

4. Surat pernyataan ketua peneliti. 

 

 

E. Sistematika Laporan Penelitian 

Penulisan usulan penelitian bagi Peneliti Kelembagaan mengikuti sistematika 

sebagai berikut : 



8 
PETUNJUK TEKNIS PENGUSULAN PROGRAM PENELITIAN DAN PENGABDIAN KEPADA MASYRAKAT IAI IBRAHIMY GENTENG  

 

1. HALAMAN SAMPUL 

2. HALAMAN PENGESAHAN 

3. PERNYATAAN KEASLIAN 

4. DAFTAR ISI 

5. BAB I. PENDAHULUAN 

e. Latar Belakang Masalah 

f. Perumusan Masalah 

g. Tujuan Penelitian 

h. Kontribusi Penelitian 

8. BAB II. TINJAUAN PUSTAKA 

9. BAB III. METODE PENELITIAN 

10. BAB IV HASIL PENELITIAN 

11. BAB V KESIMPULAN 

12. DAFTAR PUSTAKA 

13. LAMPIRAN-LAMPIRAN 

Lampiran Laporan Penelitian Kelembagaan terdiri dari:  

a. Laporan Penggunaan Dana Penelitian  

b. Biodata ketua dan anggota. 

c. Lembar cek plagiasi Maksimal 30 persen  
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Lampiran 1 

Formulir Pengajuan 

 

 

 

 

 

INSTITUT AGAMA ISLAM IBRAHIMY 

GENTENG BANYUWANGI 

 

FORMULIR PENGAJUAN HIBAH PENELITIAN/PENGABDIAN 

 

1 Nama Lengkap : …………………………………………. 

 Tempat & Tanggal Lahir : …………………………………………. 

 NIDN : …………………………………………. 

 Homebase : …………………………………………. 

 Jabatan : Ketua Tim Peneliti 

 Nomor HP (WA) : …………………………………………. 

 

2 

 

Nama Lengkap 

 

: …………………………………………. 

 Tempat & Tanggal Lahir : …………………………………………. 

 NIDN/NIY : …………………………………………. 

 Homebase : …………………………………………. 

 Jabatan : Anggota Tim Peneliti 

 Nomor HP (WA) : …………………………………………. 

 

3 

 

Nama Lengkap 

 

: …………………………………………. 

 Tempat & Tanggal Lahir : …………………………………………. 

 NIM/NIY : …………………………………………. 

 Homebase : …………………………………………. 

 Jabatan : Anggota Tim Peneliti 

 Nomor HP (WA) : …………………………………………. 

 

4 

 

Nama Lengkap 

 

:  …………………………………………. 

 Tempat & Tanggal Lahir : …………………………………………. 

 NIM : …………………………………………. 

 Homebase : …………………………………………. 
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 Jabatan : Anggota Tim Peneliti 

 Nomor HP (WA) : …………………………………………. 

 

Bermaksud untuk mengusulkan proposal penelitian dengan judul: 

……………………………………………………………………………………….. 

Sebagai bahan pertimbangan, apabila proposal kami memenangkan hibah ini, maka: 

1. Kami bersedia melaksanakan tugas sebagai Ketua/ Anggota Tim secara aktif; dan 

2. Kami bersedia untuk menerima konsekuensi dan tanggung jawab sesuai dengan ketentuan yang 

berlaku 

 

Banyuwangi, ………………2023 

 

Anggota Tim 

 

 

 

(……………………….) (……………………….) (……………………….) 

 

Ketua Tim 

 

 

(………………………………………..) 



11 
PETUNJUK TEKNIS PENGUSULAN PROGRAM PENELITIAN DAN PENGABDIAN KEPADA MASYRAKAT IAI IBRAHIMY GENTENG  

 

 

Lampiran 2 

Surat kesanggupan menyelesaikan (F2) 

 

PERNYATAAN KESANGGUPAN PELAKSANAAN DAN  

PENYUSUNAN LAPORAN PENELITIAN 

 
Saya yang bertanda-tangan di bawah ini: 

Nama :  

NIDN :  

Sebagai : Ketua Tim Peneliti 

 

Sehubungan dengan Pengajuan Program Hibah Penelitian dan Pengabdian: 

Judul Penelitian :  

Tahun Usulan :  

Tahun Pelaksanaan :  

Periode Penelitian :  

Dengan ini menyatakan bahwa Saya bertanggungjawab penuh untuk menyelesaikan 

penelitian serta mengunggah laporan kemajuan dan laporan akhir penelitian sebagaimana 

diatur dalam Kontrak Penelitian tersebut diatas.  

 

Apabila sampai dengan masa penyelesaian pekerjaan sebagaimana diatur dalam Kontrak 

Penelitian tersebut di atas saya tidak melaksanakan, tidak menyelesaikan, atau tidak 

melaporkan hasil penelitian tersebut maka saya bersedia untuk mengembalikan uang kepada 

Institut Agama Islam Ibrahimy sebesar nilai yang telah kami terima.  

 

Demikian surat pernyataan ini dibuat dengan sebenarnya. 

 

Banyuwangi,  ……… ……2023 

Yang Menyatakan 

 

 

          (Materai Rp10.000,-) 
 

 

                                         (Nama dan tanda tangan) 
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Lampiran 3 

Pernyataan bebas plagiasi (F3) 

SURAT PERNYATAAN 

Dalam rangka permohonan proposal penelitian/pengabdian pada masyarakat yang diajukan 

ke LPPM, saya yang bertanda tangan di bawah ini menyatakan dengan sebenar-benarnya 

bahwa Penelitian / Pengabdian dengan judul : 

“…………………………………………………………………………………………” 

1. Proposal Penelitian atau kegiatan Pengabdian pada Masyarakat tersebut bebas dari plagiat. 

2. Penelitian atau kegiatan Pengabdian pada Masyarakat tersebut belum pernah mendapat 

pendanaan sebelumnya. 

3. Apabila terbukti bahwa informasi yang saya sampaikan tersebut diatas tidak sesuai 

dengan fakta yang sebenarnya, maka saya akan bertanggung jawab sesuai dengan 

ketentuan yang berlaku. 

 

Banyuwangi, ........ ……………….. 

Materai Rp.10.000 

 

 

 

(…………………………….) 

NIDN 
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Lampiran 4 

Surat permohonan penelitian/pengabdian (F4) 

 

Kepada Yth: 

Rektor IAI Ibrahimy Genteng Banyuwangi  

C.q. Ketua LPPM IAI Ibrahimy Genteng Banyuwangi 

Di – Tempat 

 

Assalamu’alaikum War. Wab. 

 

Melalui surat ini saya sampaikan kepada Bapak, bahwa saya yang bertanda tangan di bawah  

ini: 

Nama    : ………………………………………… 

NIDN    : ………………………………………… 

Homebase  : …………………….………………….. 

Sebagai : Ketua Tim 

Mengajukan proposal penelitian untuk mengikuti program hibah penelitian tahun 2023. 

Bersamaan dengan surat ini saya lampirkan proposal penelitian saya dengan judul 

“………………………………………………………………………………………………”, 

Dan besar harapan bapak dapat menyetujui surat permohonan ini.  

Demikian surat ini saya sampaikan, atas perhatian dan persetujuan yang bapak berikan saya 

ucapkan terima kasih.  

Banyuwangi, ……………20……….. 

Hormat Saya,  

 

 

Nama Dosen 

NIDN. …………………. 
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Lampira 5 

Lembar Pengesahan (F5) 

HALAMAN PENGESAHAN LAPORAN PENELITIAN/PENGABDIAN 

 

1. Judul Penelitian :  

2. Bidang Penelitian :  

3. Ketua Penelitian   

a. Nama Lengkap dan Gelar  :  

b. Jenis Kelamin :  

c. NIDN :  

d. Jabatan Fungsional :  

e. Jabatan Struktural :  

f. Dosen Program Studi :  

4. Anggota Tim Peneliti   

a. Nama Anggota 1 

b. Nama Anggota 2 

c. Nama Anggota 3 

: 

: 

: 

 

5. Lokasi Penelitian :  

6. Waktu Penelitian :  

7. Sumber Dana 

8. Total Biaya 

: 

: 

 

Banyuwangi, ……………………………. 

Menyetujui  

Kaprodi 

 

(………………………..) 

Ketua Tim Peneliti 

 

(………………………..) 

Mengesahkan 

Ketua LPPM 

 

 

(……………………….) 
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Lampiran 6 

Surat Tugas (F6) 

 

SURAT TUGAS 
Nomor :        /LPPM/A.5/4.039/V/2023 

 

Ketua Lembaga Penelitian dan Pegabdian Kepada Masyarakat  Institut Agama Islam Ibrahimy 

Genteng Banyuwangi menugaskan kepada: 

 

Menugaskan kepada: 

NO NAMA NIDN UNIT KERJA SEBAGAI 

1   Fakultas ……….. Ketua 

2   Fakultas ……….. Anggota 

3   Mahasiswa Anggota 

4   Mahasiswa Anggota 

 

 

Untuk melaksanakan kegiatan penelitian dengan judul  

“………………………………………………………………………………………………………..“. 

Kegiatan ini dilaksanakan pada tanggal 31 Mei sampai 6 Juli 2023.  

 

Demikian Surat Tugas ini dibuat untuk digunakan sebagaimana mestinya. 

Banyuwangi, ........... 2023 

Ketua LPPM 

 

 

( ................................. ) 

NIDN.
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Lampiran 7 

Cover Laporan Penelitian/Pengabdian (F7) 

 

 
PENELTIAN/PENGABDIAN 

DOSEN 

 

LAPORAN 

PENELITIAN/PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT 

 

 

 

 

 

 

 

JUDUL KEGIATAN 

PENELITIAN/PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT 

 

Tim Pelaksana: 

Nama Ketua, 

NIDN 

Nama Anggota (Tulis Nama Ketua, anggota , Gelar dan NIDN). 

 

 

PROGRAM STUDI  

FAKULTAS 

INSTITUT AGAMA ISLAM (IAI) IBRAHIMY  

GENTENG BANYUWANGI 

 BULAN TAHUN 

 

 

  


